
●ZOOM でのミーティング予約方法● 

1） ウェブサイト（Google 等）で Zoom を検索。Zoom Meeting のホームページを開く。 

右上のサインインをクリック。 ★ZOOM アプリは立ち上げない。 

 

 

2） 協会のメールアドレスとパスワードを入力してから、サインインをクリック。 

 

 

 

kizuiea@gmail.com 



 

3） プロフィールページが表示されるので、右上の「ミーティングをスケジュールする」をクリ

ック。 

 

 

4） スケジュールのページが出るので、必要事項を入力していく。通常はトピック、開催日時、

所要時間の 3 カ所で OK。最後に下の「保存」をクリック。 

 

 

 



 

5） 入力例：にほんごタイムの場合 

 

 

 

6）予約ができると、画面がこのように変わる。すぐに招待状を送る場合は、招待状のコピーをク

リックするとコピーできる。予約のみの場合はこのまま終了して OK。 

 

 

参加者に招待状を送るときは、この画面で招待状をコピーしておき、メール本文に貼り付けて送付

する。 

 

 



 

【予約ができているか確認したい時】プロフィールをクリックするとプロフィールページが表示さ

れる。そこでミーティングをクリックすると、ミーティングページが表示されて、確認できる。 

後日、確認したい場合はウェブサイトからサインインして、同じようにプロフィール→ミーティン

グをクリックすると確認できる。 

 

 

 

 

 

★この方法以外に、ミーティングページから、「ミーティングをスケジューリング」をクリックし

ても、同様の方法でミーティングを設定できます。 


